Názov spoločnosti, adresa a kontaktné údaje na osobu, ktorá referenciu vydala a môže ju potvrdiť

Vaše meno a kontaktné údaje

Vec: referencia zamestnávateľa

Pán/pani XY pracovala v našej spoločnosti OD – DO na pozícii XY. Ocenili sme jej/jeho pozitívny prístup k práci, zodpovednosť (doplňte informácie, ktoré by ste chceli vyzdvihnúť.) Referencie môžu byť aj krátke, ale výstižné. Je vhodné, aby referenciu vydal riaditeľ podniku, alebo váš priamy nadriadený. Pokojne si referenciu napíšte sami a váš bývalý zamestnávateľ vám ju podpíše v prípade, ak  bude s textom súhlasiť. 

Podpis vydávajúcej osoby. 

Dátum. 

